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DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Areadi applicazione

1. Il presente Regolamento stabilisce le norme per la disciplina dei contratti dell’ Unione di Comuni
Terre di Cagtdli. Esso ha portata di normativa e di comportamento interni; non e codtituito da
norme degtinate a divenire clausole contrattuali.

2. L'Ente € persona giuridica che, a send ddl’'at. 11 de Codice Civile, € fornito di capacita
contrattude come le persone fische ed interviene ndla gipulazione di contratti in poszione di
paritanel confronti della controparte ed & soggetto ale norme del Codice Civile.

3. La poszione di Ente Pubblico non € pero, irrilevante in quedta attivita contrattuae, in quanto la
sua natura giuridica gli impone prima, durante e dopo la gipulazione del contratto, il rispetto di
procedure particolari e controlli che regolano, in un determinato modo, I'attivita dell’ Ente, che lo
differenziano da quelladd privato.

4. Per la scdta dd Contraente, I'Ente deve osservare i principi di concorrenzidita, di trasparenza,
di economicita e di convenienza ed imparzidita, mediante il ricorso a determinate forme e
procedure amminidrative ed ha, in ogni caxo, il dovere di agire exlusvamente per |l
conseguimento dei fini di pubblico interesse.

5.1 requisti di vdidita de contrati ddl’Ente attengono essenzidmente dla manifestazione di
volonta ed dla forma la prima deve pervenire ddl’organo d quae le norme attribuiscono la
competenza, tramite le deliberazioni, oppure tramite determinazioni - provvedimenti dirigenzidi
e la seconda deve essere scritta, apenadi nullita

6. Il presente Regolamento contiene le norme, nd pieno rigpetto delle normative comunitarie -
dadi - regiondi e Sautarie, per disciplinare la ricerca dd contraente e i vari sstemi di gara fino
dla dipulazione de contratto per qualsias importo. Esso, per la sua natura giuridica, € da
condderars un atto fondamentale di competenza del Consglio del’Unione, a sens ddl’at. 42,
comma 2°, D.Lgs. 18.08.2000, n. 267. Sotto il profilo formae € un ato amminidrativo;
sotto il profilo sogtanzide € un atto normativo.

7. | contratti, salve le eccezioni di legge e qudle previse dd presente regolamento, sono preceduti
da apposite procedure di gara, le quali possono assumere la forma del pubblico incanto, della
licitazione privata, del’gppato concorso, ddla trattativa privata, oppure possono essere affidati
con il Sgemain economia

8. Non pud fard luogo a contratti se la spesa che ne consegue non risulti finanziata nelle forme
previste dallaParte |l del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267.

9. Le norme che seguono sono formulate, per il perssguimento de fini idituziondi dell’Ente e dlo
scopo di indirizzare lasceltade contraenti in modo opportuno e trasparente.



10. Lefas dd contratto di gppato vengono cosi individuate:

Fase procedimentde € qudla che comprende tutto [Iiter procedurde del gppdto ddla
determinazione a contrettare fino dl’aggiudicazione definitiva della gara e dipulazione dd
contratto

Fae negozide va ddla dipula dd contratto fino dla collaudazione dedle forniture e da sarviz,
ivi comprese le eventudi fas afferenti il contenzioso giurisdizionde o arbitrde.

Art. 2
Norme regolatrici

1. | rapporti contrattudi dell’ Ente sono regolati:

a) dale clausole del contratto stipulato;

b) ddle digposizioni dei capitolati d’ oneri o dei disciplinari di incarico;

C) ddledigposzioni ddlo gatuto, del presente Regolamento e degli dtri Regolamenti ddll’ Ente;

d) ddle vigenti digposizioni legidative e regolamentari emanate dal’Unione Europea, ddlo Stato,
ddla Regione Emilia Romagna

2. 1l contraente, con la firma dd contratto, nd dichiarare di conoscere integrdmente le predette
digposzioni, S impegna ad assolverle.

3. Temini e durata contrattuai debbono essare cati. E vietato il rinnovo tacito de contratti di
forniturae d savizio.

4. Le comunicazioni ddl’ Amministrazione da cui decorrono termini per adempimenti contrattudi,
sono effettuate tramite notifica 0 a mezzo lettera raccomandata con ricevuta di ritorno o tramite
posta celere, indirizzata ad soggetto interessato ed eventudmente a concorrente controinteressato
nel proprio domicilio legde.

5. La durata dei contratti gia Stipulati, non pud essere variata quando € in corso la loro esecuzione,
sdvo proroghe nel cas previdi ddle vigenti disposizioni di Legge.

6. La proroga del termini contratuai pud essere concessa quando il ritardo sSa dovuto a fatto
ddl’ Amministrazione; e dtrimenti concessa, a richiesta documentata dal contraente, prima dela
scadenza, e il ritaedo € dovuto a motivi di forza maggiore o per esgenze condivishili
ddl’ Amministrazione.

7. Per le spese correnti, ladurata dei contratti non puo essere superiore a nove anni.

8. Sdvo diverse disposzioni di legge, ne contratti non vanno inserite clausole che obblighino
I’Amminidrazione ad effettuare pagamenti prima dela somminidrazione di servizi o forniture
da pate dd contraente, se non in proporzione a servizio o dla fornitura prestata, né possono
essere previste esenzioni daimposte e tasse che non siano espressamente previste dallalegge.



Art. 3
L’ organizzazione

1. L'ativita amministrativa concernente la conclusione dei singoli contratti € curata ddla Struttura
Affai Genedi, il cui Responsabile coordina e promuove i rapporti con gli ari uffic e con |
ogoetti tarzi d fine ddl’acquiszione di tutti gli dementi necessai dla Sipulazione de
contratto.

2. 1l Responsabile ddla Struttura Affari Generdi, previa programmazione ddle forniture di beni e
delle prestazioni di servizio, e€laborata in base d fabbisogno segndato da Responsabili di
Struttura, concerta con ciascuna Struttura competente per materia, tempi, modalita e procedure,
a fine di consentireil corretto e regolare inizio ed espletamento del procedimenti di gppalto.

3. Tutti gli ati anminidrativi rdativi d procedimento contrattude devono essere corredati, ove
occorra, dd parere di regolarita tecnica da parte del Responsabile della Struttura proponente.

4. L'edto ddle procedure di gara viene comunicata a Presdente e d Segretaio generde
ddll’ Unione, noncheé pubblicizzato mediante i candi di informazione a disposizione ddll’ Ente.

5. La Struttura Affari Generdi d avvade di un dstema di repertoriazione, su base informéatica, de
contratti.
Il programma & collegato con un server di rete agli dtri Servizi ddl’Unione e regidra, oltre a
dati che convenziondmente vengono annotati ned Regisro Repertorio, una serie di informazioni
da utilizzars per lasuccessiva attivitadi reporting.
L’anagrafe, cos come concepita, consente di avere una scomposizione ddl’ attivita contrattuale
secondo le seguenti tipologie:

A. dfitti, locazioni, concessoni in uso, comodati;
B. gopdti di sarviz;

C. gopdti forniture;

D. incarichi professondi;

E. convenzioni;

F. dtri atti repertoriati.

10. La Struttura Affari Generdi trasmette con periodicita a Responsabili di Struttura I'denco dei
contratti stipulati per categoriatipologica.

11. La conservazione dei contratti stipulati in nome e per conto dell’Ente, a prescindere dala forma
contrattuale adotteta, € affidata dla Struttura Affari Generdi, che avra cura di comunicare a
Responsabili  di Struttura, con congruo preawiso, le scadenze contratudi e I'eventude
possibilita di proroga €o rinnovo degli sess.



Art. 4
Responsabili di Struttura

. Ad eccezione di quanto € di competenza degli Organi collegidi, sono atribuite a Responsabili
d Struttura, le responsabilita ed i compiti di gestione reativi dle procedure di gppalto,
compresa I'adozione di ati che impegnino I'Amminisrazione verso I'esterno, entro i limiti
dtabiliti ddle vigenti norme di Legge, ddlo Statuto, dd Piano Esecutivo di Gestione ed in
particolare dalla * determinazione a contrattare’”.

. Organi collegidi e Responsabili di Struttura conformano  tempedtivamente la loro  attivita,
rigoettivamente di governo e gedionde, dle modificazioni che potranno essere apportate per
Legge o per Statuto a questo Regolamento.

. | provvedimenti, gli dti, le determinazioni risarvati d potere gestionde de Responsabili di
Struttura Nnon POsSSONO essere revocati, riformati, riservati 0 avocati da dcun organo de potere
politico; in caso di inerzia o di ritaedo negli adempimenti, il Presdente del’Unione ha la
posshilita di fissaoe un termine perentorio non inferiore a giorni 30 entro cui adempiere,
uperato il quae nomina un commissario ad acta da scegliers dl’interno ddl’Ente, dandone in
ogni caso comunicazione d Segretario generae.

. Per l'dfidamento intuitu personee di incarichi professondi a esperti, professonisti, societa,
associazioni professonai o enti, quando non Sa possibile provvedere con personae ddl’Ente, €
competente, sdve le eccezioni di legge e quele previde dd presente regolamento, il
Responssbile di Struttura, che vi provvede con propria determinazione fornita di puntude
motivazione. Ne cad in cui la scdta Sa preceduta da moddita procedimentdizzate e
concorrenzidi, la competenza €, in ogni caso, attribuita a Responsabile di Struttura. E' previga
la competenza ddl’apicde quaora 9§ manifestino le circostanze delineste ddl'at. 7, comma 2,
lettera b) dd D.Lgs. 157/95. Del'esgerza di acquidre la reativa prestazione professonde e
del'avvenuto affidamento deve essere data adeguata pubblicita.

. La funzione di responsabile del procedimento € assolta direttamente dad  Responsabile di
Struttura preposto, o, per incarico di questi, da un dipendente appartenente ad una categoria, di
norma, non inferiore dla C.

. Per quanto concerne la responsabilita pende, la responsabilita civile per fatto illecito, la
responsabilita amminidrativa per danno dl’Ente e la responsabilita disciplinare a cui sono
assoggettati i Responsabili di Struttura e | responsabili del procedimento che curano le varie fas
operative, S fa espresso riferimento ale vigenti normative in materia.




LA FASE PREPARATORIA DElI CONTRATTI

Art. 5
Determinazione a contrattare

1. Per procedere dla dipulazione di qualsas contratto, il Responsabile di Struttura, in relazione
ala propria competenza, dovra adottare appoditi atti nei quali Siano necessariamente indicati:
lavolontaed il fine che con il contratto S intende perseguire;

I’ oggetto dd contraito, la suaforma e le clausole ritenute essenzidi;
le modditadi sceltadd contraente;
il finanziamento della spesa

2. E ddaa facdlta dl’Ente, d fine di orientare I'attivita a obidttivi di raziondizzazione ddlla spesa e
di informatizzazione degli ati e degli strumenti contrattudi, di aderire dle convenzioni quadro
definite ddla Condp Sp.a ovvero di utilizzarne i parametri di prezzo-qudita per I'acquisto di
beni e servizi comparabili con quelli oggetto di convenzionamento.

Art. 6
Disciplina per |'affidamento dell'incarico di responsabile del procedimento

1. La nomina dd responsabile del procedimento € disposa dad Responsabile di Struttura
interessato mediante apposito provvedimento.

2. Il Responsabile di Struttura che non prowwede a sens dd comma 1 e condderato
automati camente responsabile del procedimento.

3. Le regponsahilita dei procedimenti preordinati dle findita di cui d comma 1 devono essere, in
ogni caso, étribuite a personde dipendente appartenente dmeno ala categoria C dd nuovo
ordinamento professonale.

4. | responsabili dd procedimento che esercitano le funzioni corrdate dla specifica figura g
avwagono ddle prerogetive e de poteri loro attribuiti dala Legge n.241/90 e successve
modifiche ed integrazioni.

Art. 7
Metodi di scelta

1. Per la scdta del contraente I'Ente § avvale dela procedura gperta (pubblico incanto), delle
procedure rigrette (licitazione privata e appato concorso) o della procedura negoziata (trattativa
privata), secondo lalegidazione vigente e secondo le digposizioni che seguono.




Art. 8
Bando — Letteradi invito

. Il pubblico incanto, la licitazione privata, I'gppdto concorso e la trattativa privata negoziata (nel

cas previdi ddla vigente normetiva), sono preceduti da bando di gara, che dovra contenere gli
elementi essenzidi previdi ddle leggi in materia

. Quaora nd bando s faccia riferimento ad un capitolato d'oneri 0 comunque ad &tti contenent

norme e clausole contrattuai, devono essere previse adeguate forme di pubblicizzazione per
agevolare I’ accesso aglli stesd.

. Per la licitazione privata e per I'gopdto concorso, nonché ne limitati cas di trattaiva priveta,

oltre d bando di gara e previsa la lettera d'invito a presentare offerta, che dovra essere
predigoostain base dle vigenti norme comunitarie e naziondli.

. La lettera d'invito e il bando, pur essendo vincolanti in sede di gara, rappresentano

semplicemente un invito dl'impresa a formulare la propria offertay I’ Amminisraaone resta
impegnata solo ed esclusivamente dopo la stipulazione ddl contratto.

Art. 9
Pubblicita

T T

.| bandi di gara, nd rigpetto del’evidenza pubblica, devono essere pubblicizzati nelle forme

indicate ddla normativa vigente.

. In assenza di norme settoridi | bandi vengono pubblicizzati in base dle vigenti normétive in

materia di gppdti e ove previgo ddle direttive europee, sulla Gazzetta ufficide della Comunita
europea.

. Tutti i bandi devono essere pubblicati al’Albo Pretorio e sul Sto internet del’ Unione e devono

essre mess a digposzione del soggetti interessati presso gli uffici indicati dd bando o ddla
letteradi invito.

Il Responsabile di Struttura, in relazione dl’ oggetto del contratto da concludere ovvero a vaore
del medesimo, pud adottare una o pitl delle seguenti forme di pubblicita integrative:

segnaazioni ed avvig su reti informetiche e telematiche con accesso indifferenziato;

amezzo dampa e savizi teevisvi.

. L’esto ddla gaa, feemo restando quanto previso ddla normetiva vigente, deve essere

pubblicato anche al’ Albo Pretorio e sul Sito internet dell’ Unione.




Art. 10
Requisiti di partecipazione

1. LAmminigrazione deve indicare ne bandi i requisti minimi per la partecipazione dle gare e
puo fare riferimento a dementi dgnificativi de hbilancio ddl’'impresa, dle carateridiche di
gopdti andoghi e ad dtri dementi da determinard in relazione d vaore €o dl’ oggetto
dell’ appalto, purché non in contrasto con la vigente normetiva.

2. Ne capitolati d'oneri, reativi a tutte le gare del’Ente, devono prevedere quae requisito
essenzide per la partecipazione, il tassativo rispetto, da parte del concorrente, del  contratti
collettivi naziondi di lavoro dd settore, degli accordi sindecdi integraivi, dele norme sulla
gcurezza de lavoratori nel luoghi di lavoro nonché di tutti gli adempimenti di legge e
contrattuai nel confronti del lavoratori dipendenti 0 soci. Ai partecipanti deve essere richiesta, a
penadi esclusione, idonea dichiarazione.

3. Alle gare possono patecipare anche imprese raggruppate o consorzi, in conformita dla
normativa vigente. | requisti minimi richiei a ciascuna impresa facente parte de raggruppato,
determinati in base ale caratteristiche dell’ gppalto, devono essereindicati ne bando.

4. Non & ammessa per le gae aventi a oggetto gppdti di forniture o servizi la Smultanea
patecipazione dle gare desse di imprese sngole e in riunione temporanea di imprese o
consorzio di concorrenti. Non € consentita la compartecipazione di imprese che abbiano identita
totale o parzide delle persone che in esse rivestono ruoli di legde rappresentanza; non &, inoltre,
ammessa la compartecipazione (Sngolarmente o in riunione temporanea di imprese) di imprese
controllanti e controllate a send ddl’at. 2359 dd codice civile, qualora cid comporti
un'incidenza operativa e gedionde ddle prime aulle controllate. In presenza di  tdi
compartecipazioni deve proceders dl’esclusone ddla gara di tutte le imprese che s trovano in
dette condizioni; ddl’insusssenza di tdi condizioni deve essere fornita a pena di esclusione,
idonea dichiarazione.

5. 1 requigti comprovabili tramite aiti di notorietd o certificazioni amminidrative possono essere
sodtituiti da dichiarazioni rese dd soggetto interessato 0 legde rappresentante ddl’impresa nel
cas e con le moddita previge dd DPR 445/00. Ulteriori fatti, seti, qualita persondi o dtri dati
rilevanti a fini ddl’ammissone a gare pubbliche possono essere  dimodrati  mediante
dichiarazioni soditutive di atto notorio, nelle forme previste dale medesime norme.

6. Sdva la facolta per I'Ente di verificare la veridicita de requisiti e dei fatti dichiarati, presso le
Amminigrazioni competenti d rilascio della documentazione amminidrativa, dl’ aggiudicatario
puo essererichiesta, nel casl previdti, la presentazione della documentazione probante.

7. SAvo specifiche disgpogzioni di legge ndle gae dappdto a mezzo di pubblico incanto,
licitazione privata e appato concorso, il possesso della capacita economica e finanziaria ddle
imprese partecipanti pud essere documentata tramite:

a) idonee dichiarazioni bancarie 0 assicurative;

b) bilanci o edrati de bilanci;

C) dichiarazioni concernenti gli importi globdi ripettivamente di forniture 0 sarvizi eseguiti e
dli importi relaivi ad appdti andloghi aqudli in garardativi agli ultimi tre eseraizi.



. Qudora la produzione di un documento non Sa prevista a pena di eclusone possono essere
accettati per giudificati motivi  dtri  documenti condderati idone  ddl’ Amminidrazione, faito
svo il rigoetto dellapar condicio del concorrenti.

. | procuratori generali o specidi che hanno ricevuto procura per formare il contratto e per
incassare i corrigpettivi sono assoggettati a verifica antimafia

Art. 11
Tornate di gare

.Ne caso che I'Amminidrazione proceda a piu gae dappdto da effettuars
contemporaneamente, tai da configurars una tornata di gare, € sufficiente la presentazione, da
parte ddl'impresa che partecipa a piu di una gara, della documentazione relativa al’appato di
importo piu eevato, purché cio Samenzionato nelle dtre offerte.

. Né cas0 s preveda che un'impresa possa risultare aggiudicataria di un solo agppdto, I’ offerta
della dittarisultata vincitrice di uno degli gppalti dovra essere exclusa ddle gare successive.

. Le gare concomitanti vanno svolte secondo ordine decrescente di importo.

Art. 12
Competenze per le procedure di gara e per |’ aggiudicazione

. Le ativita di gedione preordinate e susseguenti dl’ativita negozide sono di competenza de
Responsabile di Struttura preposto.

. In ogni fase dd procedimento, il Responsabile di Struttura e il responsabile del procedimento s
avvagono ddla consulenza tecnico — amminigrativa della Struttura Affari Generdi.

Art. 13
Commissione giudicatrice per offerte economicamente piu vantaggiose e
per appalti concorso

. La vautazione tecnico-quditativa ed economica ddle offete e effettuata da gppodta
commissone. La commissione € preseduta da Responsabile di Struttura. In considerazione
della tipologia e ddlimporto del'appdto la druttura dela commissone potra assumere una
composizione variabile di 3 0 5 membri.




2. Alla nomina degli dtri componenti codituenti la commissone, provwede il Responsabile di
Struttura con apposito provvedimento, da adottars dopo la scadenza ddl termine di presentazione
delle offerte.

3. La commissione € composta da espeti, con specifica competenza tecnica €0 giuridico
amminidretiva, interni €0 eserni dl’ Amminidtrazione nominati da competente Responsabile di
Struttura, in numero dispari, da individuare in relazione dla peculiarita ddl’ oggetto. Il ricorso ad
esparti esterni avviene unicamente per cas e tipologie di gara paticolari. L’ato di nomina dovra
contenere | attestazione ddl’avvenuta verifica della competenza e ddla cgpacita professonde in
relazione dlo specifico oggetto e fornire idonea e puntuae motivazione della scelta effettuata

4. Gli eypeti edeni dl’ Amministrazione vengono scdti prevaentemente fra docenti  universitari,
liberi professonidi iscritti ad ordini, dbi 0 asociazioni professondi, ove esgtenti, nonché fra i
dipendenti di Enti Pubblici o aziende private in possesso di idonea competenza in relazione
al’oggetto della gara. La scdlta dovra attestare che le prestazioni non possono essere espletate da
dcun dipendente ddl’ente e tenere conto di eventudi motivi di incompetibilita legati ad interess
di qualunque naturaiinterferenti con I'oggetto dell’ gppdto.

5. Ndl'ato in cui viene nominata la commissone € dtres, precisata la misura dd compenso
oettante a componenti esterni ed il relaivo finanziamento.

6. La commissone puo delegare I'igruttoria delle offerte ad un gruppo rigtretto dei suoi membri o
gngoli componenti, fermo restando che la vadutazione ed il giudizio dovranno essere effettudi
dala commissone nd suo plenum.

7. Nd caso in cui nd bando o néla letera di invito Sano prefissati unicamente gli dementi €0 |
parametri da prendere in condderazione, i vaori egpress in punteggi o i coefficienti di vaore
atribuibili  a sngoli dementi che compongono le offete sxano deteminati  ddla
commissione prima dell’ apertura dei plichi contenenti I’ offerta tecnico-quditetiva.

8. | lavori dela commissone giudicatrice devono svolgers nel ripetto del principio di continuita
Il Presdente puo disporre, per motivate ragioni, la sospensone e I'aggiornamento dei lavori. La
commissone, ad avvenuta conclusone dd procedimento vautativo, procede dla formazione di
una graduatoria finde di merito.

9. De lavori ddla commissone giudicatrice, che S svolgono in seduta pubblica per la fase di
esame de requisiti di ammisshilita, in seduta riservatia per la fase d'esame ddl’offerta tecnica
per concluders in seduta pubblica per I'gpertura e I'esame delle buste contenenti le offerte
economiche, vengono redati gpposti verbai corredati dalle relazioni tecniche che vengono
trasmess d Responsabile di Struttura competente per |'aggiudicazione. | punteggi assegnati nel
corso dela fase riservata, sono comunicati agli interessati prima ddll’gpertura ddle  buste
economiche. | punteggi attribuiti durante la fase riservata sono la risultante di un processo logico
di vautazione che non richiede |'esposzione di adcuna motivazione. La commissone di gara
espone, per paticolari prodotti merceologi 0 prestazioni di servizio, una dSntetica motivazione
comparativa in ordine dla sceta complessvamente operata. || verbae di gara e I'atto terminde
de procedimento di gara e contiene, ndla pate conclusva la proposta di aggiudicazione
provvisoria dell’ gppdto, nd caso di esito postivo;, ne caso di edto negativo, |'esposzione delle
motivazioni che hanno condotto ala proposta di non aggiudicazione,

10. Nd verbde di gara devono essere descritte dettagliatamente, con esatta sequenza cronologica,

tutte le operazioni di svolgimento ddllagara
Il verbae non tiene luogo a contratto e dovraindicare:
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I’ oggetto dell’ gppalto;

I'anno, il giorno, I'oraed il luogo in cui S effettuala gara;

i componenti della commissione di gara d’ gppalto;

i provvedimenti che hanno consentito I’ espletamento della gara d’ gppalto;

le modditadi pubblicazione della gara d’ appdlto;

I eenco delle ditte concorrenti;

le ditteanmesse dlagara

i nomindtivi ed i motivi di esclusone ddle ditte non anmesse dla gara d' appalto.

Il verbde di gara dovra essere sottoscritto da tutti i@ componenti della commissione di gara
d appalto.

Il Presdente della gara d appdto deve svolgere la sua ativita in osservanza di quanto previsto ndla
letteradi invito o nd bando; non ha potesta discrezionde e deve:

dichiarare I'gpertura ddla gara, precisando I'oggetto ddl’gppdto e le rdative condizioni e
prescrizioni fissate nel bando di garae/o ndlaletteradi invito;

veificare le moddita di pubblicita osservate per la pubblicizzazione della gara e, ove previso, la
corretta diramazione degli inviti;

procedere d riscontro ddl’integrita dei plichi ricevuti e verificare che Sano pervenuti ne termini
fissti dd bando o ddlalettera di invito;

procedere dl'apertura de  plichi e quind dl'esame ddla regolaita formde ddla
documentazione presentata;

procedere dl’ gpertura delle buste contenenti le offerte tecnico-quditetive;

procedere al’gpertura dele buste contenenti le offerte economiche riguardanti le ditte la cui
documentazione € Sata ritenuta regolare;

formare la graduatoria ddlle offerte;

procedere dla dichiarazione di aggiudicazione provvisoria ddl’ appdto;

disporre che dano assunte a verbade le dichiarazioni e le eventudi contestazioni delle ditte
concorrenti.

Art. 14
Commissione giudicatrice per offerte con il prezzo pit basso

1. Quaora s debba procedere al'aggiudicazione di agppdti, il cui importo a base di gaa Sa
superiore a controvaore in euro di 200.000 D.SP., con il criterio del massmo ribasso o de
prezzo piu baso, la commissone € formata da tre componenti e viene nominata da
Responsabile di Struttura; nel caso in cui I'importo per I'gppdto ga inferiore a controvaore in
euro di 200.000 D.S.P., la gara pu0 essere preseduta da Responsabile di Struttura interessato
ala procedura contrattude con I’ assstenza di due testimoni.

2. LaCommissione procede come segue:

a) dl'esame dea plichi contenenti le offerte e la documentazione, accertando I'integrita del
gglli, la data di presentazione ed escludendo le offerte pervenute oltre il termine tabilito
nel bando di gara o nellaletteradi invito;

b) dl'gpertura delle buste ed dla verifica della vaidita e completezza dei documenti presentati
ecludendo ddlagarale impresei cui documenti risultino mancanti, incompleti o irregolari;
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c) dl'apertura de plico contenente I'offerta economica, dando lettura ddl prezzo o de ribass
percentudli.

. Effettuato il confronto tra i prezzi, il Presdente aggiudica provvisoriamente la gara al’ offerta
che presentaiil prezzo pit basso.

. Ne caso di offete ugudi e vaide la commissione procedera, se previto nd bando, nédla
medesma adunanza a richiedere un'offerta migliorativa fra gli offerenti stess, a partiti segreti e
colun che presentera la migliore offeta ne  termini  Sabiliti, risultera provvisoriamente
aggiudicatario.

. Ove tutti coloro che hanno presentato le offerte uguai non fossero presenti 0 se i presenti non
volessero migliorare I offerta, la sorte decide chi debba essere aggiudicatario.

. Délle operazioni di gara svolte, viene redatto apposito verbae che non havaore di contratto.

Art. 15
Criteri di aggiudicazione

. | criteri di aggiudicazione devono essere indicati nel bando o nellaletteradi invito.

. Negli appdti per i qudi da dato predigposto un dettagliato capitolato d'oneri di riferimento, la
vautazione ddle offerte avwviene avendo riguardo d solo dato del prezzo pervenendo, quindi,
dl'aggiudicazione col criterio ded massmo ribaso, eventudmente mediato, nel cad previdi, con
meccanismi aitmetici.

.Ne cas in cui Sa opportuno condderare il rapporto quaitaprezzo I'aggiudicazione viene
disposta a favore del concorrente che ha presentato I offerta economicamente pil vantaggiosa.
La vadutazione ddle varie componenti dell’offerta deve essere effettuata secondo criteri di
equilibrio tra i profili tecnico-quditativi e qudli economici in relazione al’oggetto ddl’ gopato.
| dati economici devono essere comparati  atraverso parametri che rispettino criteri  di
proporziondita

. Gli dementi tecnico-quditetivi possono essere vautai anche in relazione dla  druttura
organizzativa, tecnica e professonde messa a digposzione, dle moddita di erogazione ddla
prestazione, dl’attivita di programmazione e ricerca, dle caraterigiche funziondi, quditative ed
edetiche, a savizi accessori di gaanzia, manutenzione e assdenza, agli dementi  tecnici
contenuti ne piani di qudita o catificazioni di qudita presentate ddle impree ed dla
metodol ogia della gestione,

. In relazione dla natura ed dle carateristiche del contratto, il bando pud indicare punteggi o
comunque soglie minime tecnico-quditative ddle offerte, d di sotto de qudi le offerte desse
non vengono ritenute idonee per I’ aggiudicazione.



Art. 16
Modalitadi presentazione e contenuto dell’ offerta

. L’indltro ddl’offerta deve avvenire, nd rigpetto delle formdita previste dd bando o ddla lettera
di invito, in plico debitamente dgillato e controfirmato sui lembi di chiusura Per b consegna del
plico sono, di norma, ammesse tutte le forme tranne qudle specificamente escluse ne bando o
ndleletteradi invito.

. Per la verifica dd rigpetto dd termine di presentazione ddl'offerta indicato ne bando o ndla
lettera di invito, 9 terra conto della data gpposta sulle buste contenenti le offerte dal'Ufficio
Protocollo in ordine dl’arivo dele offerte sesse L’Amminidrazione non €, in ogni caso,
responsabile ddlo smarrimento del plichi o ddl ritardato inoltro degli stessi.

. L’offerta economica € la dichiarazione, redatta per iscritto in carta bollata, nelle forme e moddita
dabilite nel bando di gara o nella lettera d'invito dla gara, contenente I'indicazione dd prezzo,
sa nella precisazione del’importo offerto, sa ndl’epressone del ribasso con la reativa misura
percentuale, cosi in cifre comein lettere, senza abrasioni o correzioni di sorta

. In caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifra e qudlo indicato in lettere, sdve digposizioni
di legge specidi, € daconsgderars vadido quello pit vantaggioso per I’ Ente,

. L’offerta e sottoscritta con firma leggibile e per eseso dd titolare ddl’lmpresa, ne caso di
Societa dd legde rappresentante, nel caso di associazione temporanea di imprese, da legdi
rappresentanti delle imprese che codituiscono il raggruppamento o che intendono codituirlo.
Essa dovra essere chiusa in gpposta busta debitamente dgillata e controfirmata sui lembi di
chiusura, con I'indicazione del mittente e I’ oggetto ddlagara

. La busta contenente I'offerta economica dovra essere insrita nd plico contenente gli dtri
documenti.

. L’offerta economica, una volta presentata, non puo essere ritirata dal concorrente a quae e data
s0lo la posshilita di presentare, sempre nd termine prescritto, atra offerta successva che
sogtituira quella precedente.

. 1l termine entro il quale dovra pervenire |’ offerta e perentorio.

Art. 17
Offerte anormal mente basse

. La veifica ddle offete anormadmente basse 0 che presentino profili di irraziondita o squilibri
immotiveti fra i prezzi deve svolgers in contraddittorio con gli offerenti, a seguito di richieta
sritta di giudificazioni da pate ddl’ Amministrazione e pud essre svolta in rdlazione dla
composizione de codti, dl’economia dd metodo di prestazione ddl’ oggetto dell’gppdto, dla
congruita dei prezzi - vdutata anche sulla base ddla compatibilita con I'applicazione dd
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contratto collettivo nazionde di lavoro di categoria, dle condizioni di favore di cui goda
I'offerente, dl’origindita dd sarvizio offerto, dle soluzioni tecniche adottate o dtri ement
rilevanti.

. Indipendentemente dagli eventudi meccanismi di exclusone automética delle offerte gppredtat
ddl'ordinamento in vigore, il Responsabile di Struttura interessato 9 riserva la facolta di
procedere dla vautazione delle offerte ritenute anormamente basse rigpetto dle prestazioni da
essguire 0 connotate da un irragionevole squilibrio nel prezzi, in contraddittorio con le imprese
interessate.

Art. 18
Offertaincongrua

. L’ offerta puo essere esclusa ddla gara quaora, in relazione dla naura e dle caratterigiche ddla
predtazione richiesta, da reputata inadeguata ddl’austorita di gaa o ddla commissone
giudicatrice. Tde giudizio deve risultare da ato congruamente motivato che dovra essere
comunicato a soggetto interessato.

. Per la veifica di offerte riguardanti gppdti rientranti nella normativa comunitaria, S rispetta
quanto stabilito dale direttive e dai decreti legidativi di recepimento.

Art. 19
Unica offerta

. L’Amminidrazione pud procedere dl’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta,
purché idonea, se di tde circostanza Sa data fatta menzione nel bando o ndlaletteradi invito.

. Nel caso di pubblico incanto e di licitazione privata con offerta economicamente piu vantaggiosa
e gopato concorso, quaora vi Sa un unico concorrente, la commissone predetermina un
punteggio minimo a di sotto de quae l'unica offeta non viene condderata idonea per
I aggiudicazione,

. Qudoral’ unica offerta risulti comunque incongrual’ gopato non viene aggiudicato.

Art. 20
L’ aggiudicazione

. Spetta d Responsabile di Struttura che ha ativato il procedimento, I'approvazione del verbde di
gara- che equivae ad aggiudicazione provvisoria- e la conseguente aggiudicazione definitiva
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2. In ca0 di annullamento della gara, nessun rimborso 0 compenso sara corrisposto a  soggetto
dichiarato provvisoriamente aggiudicatario.

3. L'aggiudicazione definitiva, con la quae g individua |'gppdtatore ddla fornitura o de sarvizio,
avviene con determinazione ddl Responsabile di Struttura,

Art. 21
|| pubblico incanto

1. Il pubblico incanto e il dgema con cui I'Ente 9 rivolge ad una genedita di soggetti che
possiedono determinati requisiti per partecipare dla gara

2. E' una procedura gperta con cui ogni interessato avente i requisiti ded bando puo presentare
un’ offerta

3. L’Ente adotta il metodo dedle offerte segrete da confrontars col prezzo posto a base d'asta
indicato nell’ avviso o bando d' asta, sdve diverse disposizioni di legge.

4. 11 pubblico incanto deve essere esperito in luogo aperto a pubblico.

5. Lafase di gara € demandata ad un’' gpposita commissone o ad un’autorita di gara individuate con
le modalitaindicate agli artt. 13 e 14 precedenti.

6. Delle operazioni di gara e di aggiudicazione viene redatto verbde firmao da componenti la
commissone ovvero dal’autorita che presiede la gara e da due testimoni, che non tiene luogo di
contratto.

Art. 22
Lalicitazione privata

1. La licitazione privata € il Sstema mediante il quae I'Ente, per procedere dl affidamento di un
gopdto, invita a patecipae dla gaa i soggetti che § sono preventivamente candidati e che
risultano in possesso del requiditi di idondta richieti. E una procedura ridretta a cui
partecipano soltanto i soggetti che hanno superato lafase di prequdificazione.

2. | criteri di aggiudicazione che assstono la suddetta tipologia di gara sono queli previsi dale
norme comunitarie e naziondi vigenti.

3. L’Ente 9 avwvde ddlalicitazione privata:
a) quando Sia opportuna una preselezione dei concorrenti;
b) quando g ritenga che tde drumento Sa maggiormente vantaggioso ovvero utile in relazione
al’importanza o dlanaturadd contratto.
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. La scdlta del soggetti invitati dla gara é fatta mediante |a presdezione, che S effettua fra coloro
che hanno fato pervenire la documentazione prescritta dal bando, pubblicato a sens dele

norme vigenti.

. L’esame délle richieste di partecipazione € svolto da Responsabile di Struttura competente, che
predispone ed gpprova, mediante determinazione, I'denco ddle ditte da invitare e qudle da
exludere nonché la rddiva lettera di invito, avwdendos del’assigenza ddla Struttura Affari
Genedi.

. La non ammissone dla gara di soggetti che abbiano fatto domanda di partecipazione, deve
essere motivata nella determinazione dd Responsabile di Struttura; della non ammissione e dei
motivi che I’hanno causata deve essere data comunicazione dl’ interessato.

. La fase successiva € demandata ad un gpposita commissione di vautazione o ad un'autorita di
garaindividuate con le modditaindicate agli artt. 13 e 14 precedenti.

Art. 23
L’ appalto concorso

. Trattas di gara concernente gli appdti che abbiano per oggetto specidi forniture o servizi per la
cui excuzione I'Ente ritenga di avwdes ddle iniziaive e ddle soluzioni progettudi €o

gedtiondi di Soggetti privati.
. E’ unaproceduraridrettaacui partecipano i soggetti invitati.

. Le moddita di svolgimento ddl'agppadto - concorso sono regolate ddle vigenti norme
comunitarie e naziondi.

. L"Ente acquisisce la piena disponibilita e proprieta del progetto risultato aggiudicatario.

. Fermo restando quanto dabilito in materia di scelta del contraente e dalle normative comunitarie,
il ricorso dl’gopdto - concorso € anmesso per gli appdti di servizio o di fornitura di importo
inferiore dla soglia comunitaria, sulla base di quanto dispone in merito la legge sulla contabilita
generde ddlo Stato.

. Il bando di gara predetermina, con ordine graduato, i criteri che informeranno il successvo
operato ddlacommissone di vautazione.

. Rientra ndle facolta della commissone la posshilita di determinare sub-criteri di Specificazione
edi dettaglio de criteri generdi indicati nel bando.

. L’appato - concorso viene indetto previa indicazione dele linee guida o dele prescrizioni
tecniche generdi che sarviranno a soggetti partecipanti per sviluppare la progettazione o le
soluzioni tecnico/gestiondi fino a fornire, in fase di offerta, un progetto esecutivo della fornitura
0 ddl sarvizio oggetto dell’ gppdto.
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9.

Inoltre dovra essere indicato I'importo massmo di spesa, in riferimento al’ oggetto contrattude
che sottenda all'appalto - concorso.

10. Ai soggetti partecipanti al’ appalto concorso non saranno rimborsate le spese sostenute per la

11.

12.

predisposizione dei progetti.
Lacommissione € nominata da Responsabile di Struttura con le modalita previste ddl'art. 13.
Il Responssbile di Struttura preposto, previa approvazione del verbale di gara, propone

dl’orgao competente, |'aggiudicazione a favore de progetto-offerta che, rigpondendo
maggiormente a requisti richiesti da bando, raggiunge il punteggio maggiore.

Art. 24
Latrattativa privata
1. La tratativa privata € una procedura con cui I'Ente consulta ggetti di propria scelta e negozia
conuno o piudi i termini del contratto.
2. Negli ati che presuppongono I'utilizzo della trettativa privata deve dard puntude motivazione
inordine d ricorso atae ssema
3. Le moddita di svolgimento ddla trataiva privatla sono regolae ddle vigenti norme
comunitarie e naziondi.
Art. 25
Fornituradi beni e Prestazioni di servizio
di valoreinferiore a200.000 D.S.P.
1. Il presente aticolo disciplina I'affidamento delle forniture di beni e ddle prestazioni di savizio
il cui valoredi simaa netto dell’IVA sainferiore d controvaore in euro di 200.000 D.S.P.
2. Il Responsabile di Struttura interessato, mediante |'adozione di appodta determinazione a

contrattare, individualamodaita di scelta ddl contraente tra quelle sottoindicate;

a) pubblico incanto;

b) licitazione privata

C) appalto concorso;

d) trattativa privaa, limitatamente a seguenti ces:

- disazione di gaa a mezzo di pubblico incato o di licitazione privata precedentemente
espletati;

- urgenza di provvedere, determinata da eventi imprevedibili e non imputabili dla dazione
appaltante;

- imposshilita di predeterminare le specifiche del’gppdto tramite un cgpitolato d'oneri o di
fissare preliminarmente un prezzo;
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- forniture di beni e prestazioni di servizio di importo non superiore a 50.000,00 euro.

. Incaso di pubblico incanto, il bando di garadeve indicare:

b) I'amministrazione aggiudicatrice;

c) la descrizione ddla fornitura 0 del servizio oggetto del contratto con I'indicazione degli
estremi della determinazione a contrattare;

d) I'importo abased gag;

e) il responsabile del procedimento;

f) le condizioni de contrato da dipulas nonché I'ufficio presso il qude richiedere i
documenti di gara;

g le moddita, le forme e il termine per la ricezione dele offerte e ddla documentazione
atestante il possesso del requisiti per la partecipazione dlagara;

h) le modditardative dla cauzione provwisoriae dle dtre eventudi garanzie;

1) I'ufficio competente aricevere le offerte;

j) l'eventude posshilita di presentare offerte limitate a una parte della fornitura di beni o della
prestazione di sevizio;

K) il criteio di aggiudicazione della gara e, ove prevido, i rdaivi dementi di vautazione in
ordine decrescente di importanza;

1) il termine entro il quae devono pervenire le offerte;

m) eventudi ulteriori informazioni.

. In caso di licitazione privata, gppato concorso o trattativa privata con bando, lo stesso deve
contenere, oltre agli dementi di cui dle lettere @), b), c), d), ove applicabili i), J), I), de
precedente comma 3, | seguenti eementi:

n) il numero minimo e massmo di soggetti che d intendono invitare (per la licitazione privata
rigpettivamente cinque e trenta; per I'gppato concorso ripettivamente tre e quindici; nella
trattetiva privatail numero minimo non puo essere inferiore atre);

0) le moddita e le forme per la redazione e I'invio delle domande di partecipazione, con
I"indicazione dell’ ufficio competente ariceverle;

p) il termine entro il quale devono pervenire le domande di partecipazione;

q) i requisti legdi, fiscdi, di capacita tecnica, economica e finanziaria necessri per essere
invitati a partecipare dlagara

. In caso di raggruppamento temporaneo di imprese, il bando di gara indica, inoltre, in quae
misura i requigiti di capacitd tecnica, economica e finanziaria debbano essere posseduti da
ciascun componente il raggruppamento o da raggruppamento unitariamente considerato ovvero
dal solo mandatario.

. Laletteradi invito, in conformita dle prescrizioni del bando di gara, deve indicare:

a) lecondizioni dd contratto;

b) lemodditardative dlacauzione provwisoria e dle dtre eventudi garanzie;

c) I'ufficio competente aricevere le offerte;

d) i documenti da presentare e gli ementi da pecificare ndl’ offerta;

e) lemoddita leformeeil termine per laricezione ddle offerte;

f) i vaori ponderdi di cascun demento di vautazione, in caso di aggiudicazione con il
criterio dell’ offerta economicamente piu vantaggioss,

g eventudi ulteriori indicazioni.

. In caso di trattativa privata non preceduta da pubblicazione del bando di gara, la lettera di invito

indica

a I"'amminidrazione aggiudicatrice;
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10.

11.

b) la descrizione dela fornitura 0 del servizio oggetto del contratto con I'indicazione degli
estremi della determinazione a contrattare;

c) I'importo abasedi gara;

d) il responsabile ddl procedimento;

e) I'ufficio competente aricevere le offerte;

f) il crteio di aggiudicazione dela gara €, ove prevido, i reativi dementi di vautazione in
ordine decrescente di importanza;

g lemoddita leformeeil termine per lariceziore delle offerte;

h) i requigti richiesti per la partecipazione dle procedure di affidamento;

1) eventudi ulteriori informazioni.

| bandi di gara e le lettere di invito oggetto del presente articolo sono pubblicati al’Albo
Pretorio, sul sSto internet del’Unione e sul Sto informativo regionde degli appdti  pubblic. 11
Responssbile di Struttura pud avwvders di ulteriori forme di pubblicita | risultati  delle
procedure di gppalto sono pubblicati con le medesme moddita della pubblicita preventiva.

In caso di procedure ridtrette (licitazione privata e gppdto concorso), il termine di ricezione
delle domande di partecipazione non pud essre inferiore a quindici giorni ddla daa di
pubblicazione ddl bando; in caso di motivata urgenza il termine non pud comungue essere
inferiore a sette giorni.

| termini di ricezione delle offerte sono stahiliti in ragione della procedura adottata, ossa

» pubblico incanto: il termine non pud essre inferiore a ventiss giorni ddla data di
pubblicazione dd bando; in caso di motivata urgenza il termine non pud essere comungue
inferiore aquindic giomni;

» lictazione privata il termine non pud essre inferiore a quindici giorni ddla data di
spedizione ddla lettera di invito; in caso di motivata urgenza il termine non pud essere
comunque inferiore a sette giorni;

» appalto concorso: il termine non pud essere inferiore a ventiss giorni ddla data di
pubblicazione del bando; in caso di motivata urgenza il termine non pud essere comungue
inferiore aquindic giomni;

> trattativa privatas il termine non pud essere inferiore a quindic giorni ddla data di
spedizione ddla lettera di invito; in caso di motivata urgenza il termine non pud essere
comungue inferiore a Sette giorni.

Qudora I'aggiudicazione abbia luogo mediante il criterio del prezzo piu basso, la gara e
preseduta dd Responsabile di Struttura interessato, con funzioni di autorita di gara, il quae
sceglie due testimoni e un funzionario preposto dla verbdizzazione. Nel caso di aggiudicazione
mediante il criterio ddl’offerta economicamente piu vantaggiosa, il Responsabile di Struttura
interessato nomina una commissione di gara, di cul assume la presdenza, composta da tre o
cinque esperti nel settore della fornitura 0 dd servizio e un segretario verbaizzante. E possibile
ricorrere a esperti esterni solo in mancanza di personae interno idoneo.

. Qudora una o piu offerte presentino carattere anomao rispetto dla prestazione o gravi squilibri

tra i prezzi unitari, il Responsabile di Struttura quale autorita di gara (nel caso di aggiudicazione
con il criterio del prezzo piu basso) o la commissione (ndl caso di aggiudicazione con il criterio
dell’ offerta economicamente piu vantaggiosa) chiede per iscritto dl offerente di giudificare la
composizione della propria offerta e procede ala relaiva esclusone quaora le ragioni addotte
non dSano ritenute congrue. Non possono, comunque, essere pres in condderazione le
gudificazioni rdldive a dementi i cui vadori minimi gano dabiliti da digpodzioni legidative,
regolamentari 0 anminidrative ovwero i cui vaori Sano rilevabili dadati ufficidi.
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Art. 26
Indagini di mercato

. Prima di egletare gare d'appdto ad evidenza pubblica o procedure negoziate o rinnovi

contrattuali possono essere esperite indagini di mercato con metodologie formdi o informdi, d
fine di acquisire informazioni circa la eseguibilita e i caateri ddle prestazioni, o dato ddla
tecnica, | prezzi correnti e quant' dtro possa essere utile per stabilire | termini della gara stessa e
del contratto.

. | prezzi potranno essere confrontati con denchi dei prezzi rilevati dal’ISTAT e pubblicati

smedrdmente sulla Gazzetta Ufficide ddle Repubblica itdiana o comunque con eenchi
ufficidi  ddle rilevazioni de prezzi di mercaio effettuate ddl’ ISTAT, ddle Camere di
Commercio, da atre Amministrazioni pubbliche o0 Associazioni di categoria

Art. 27
Incarichi esterni per servizi tecnico - professionali

4.
a)

b)

. Gli incarichi previsi nd presente aticolo consstono in prestazioni dopera intelettudi €o

savizi professondi che I'Unione commissona per far fronte a precise e motivate esgenze
presentate dai Servizi.

. In via generde g tratta di attivita professondi per le qudi il professonisa e tenuto a fornire un

determinato prodotto, assistenza, ricerca o consulenza.

. Il ricorso dl'ativita professonde deve essere proposto e congruamente motivato dd

Responsabile di Struttura, sotto i profili della specidita delle prestazioni, ddla carenza di mezzi
grutturdi e strumentai nonché ddl’ insufficienza de personde.

Per il ricorso ad attivita professondi esterne, S 0sserva quanto segue:

per gli incarichi professondi di importo simato inferiore a 10.000 euro il Responsabile di
Struttura puo  afidare discreziondmente I'attivita professonde a un professoniga di propria
fiduda evidenziando ndla determinazione i motivi e le drcodanze che hanno giudificato il
ricorso dl’individuazione diretta;

per gli incarichi professondi di importo ricompresso tra 10.000 euro e 100.000 euro |l
Responsabile di Struttura interessato, con propria determinazione, affida I'ativita professonde
ad un professonida di propria fiducia, evidenziando i profili di competenza, di esperienza e di
capacita professonde del soggetto prescdto, in relazione dla specifica prestazione di servizio;
il Responssbile di Struttura competente deve, comunque, privilegiare il ricorso a modaita di
selezione fondate su una plurdita di proposte concorrenti;

per gli incarichi professondi di importo simato fra 100.000 euro e il controvaore in euro di
200.000 D.SP. 9 ricorre a gara a evidenza pubblica mediante il criterio di aggiudicazione
del’offerta economicamente pil vantaggiosa con la previsone ddl’demento prezzo, nd
rigoetto dei minimi inderogabili, se previdti, ddle gpposite tariffe professondi;
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d) per gdli incarichi professondi di importo superiore d controvalore in euro di 200.000 D.SP. s
ossarvano le procedure di evidenza pubblica previde ddle vigenti disposzioni di legge
ricorrendo ad pubblico incanto o dla licitazione privata, adottando il criterio di aggiudicazione
dell’offerta economicamente piu  vantaggiosa con I’obbligatoria  previsone  del’demento

prezzo.

5. Per I'dfidamento di incarichi di patrocinio €0 consulenza legde per i quai Sa previsto un
compenso inferiore a controvaore in euro di 200.000 D.SP., iva estlusa, § deroga ddle
moddita previge dd presente aticolo. In questo caso la Giunta ddl’Unione affida
discreziondmente I'attivita ad un professonigta di propria fiducia, a seguito di proposta de

Responsabile di Struttura interessato.
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LA FASE DI CONCLUSIONE DEI CONTRATTI

Art. 28
Competenza alla stipula

1. Il contratto €& sottoscritto da Responsabile di Struttura proponente. N caso di  attivita

interdisciplinai  che implichino lintervento di savizi gppatenenti a  drutture diverse, la
competenza dla dipula spetta d Responsabile di Struttura individuato sulla base di un criterio di
prevaenza.

. La dipulazione & subordinata dl’adozione di pecifico impegno di pesa nei contratti passvi o di
esbizione della quietanza di pagamento nel caso di contratti attivi.

. Quaora, senza giudificato motivo, I'aggiudicatario non 9 presenti dla dipulazione nd termine
dabilito, ovwero ne termine indicato ndla diffida, decade dall’aggiudicazione, restando sava e
impregiudicatal’ azione di danno da parte dell’ Unione di Comuni Terre di Castdli.

Art. 29
Responsabilita

. Il Responsabile di Struttura competente che dipula il contratto S assume la responsabilita delle
disposizioni negozidi sottoscritte e della loro corretta esecuzione, deve quindi sovrintendere,
promuovere e svolgere tutte le attivita al’uopo necessarie, senza che cio comporti I'esonero di
responsabilita degli dtri soggetti che abbiano svolto compiti preiminari dla dipulazione o a
quali spettino specifiche funzioni in ordine dl’ esecuzione del contratto tipulato.

. Non e consentito che Amminidratori, Segretario generde, Responsabili di Struttura diano
disposzioni comportanti modifiche o integrazoni a contrati Stipulati che non Sano adottate con
deliberazione 0 determinazione secondo quanto stabilito da presente regolamento o ddle vigent
digpogzioni normdive. In td caso le modifiche o integrazioni non producono effetti  imputabili
dl'Ente, per cui le eventudi conseguenze sono riconducibili dla personde responsabilita dd
soggetto che le haordinate.

. Nélla dtuazione di motivata urgenza e posshbile procedere dl'ordinazione ddla prestazione o
del’acquiso a condizione che il provvedimento presupposto Sa esecutivo e la spesa
regolarmente impegnata, fati sdvi gli specific cas di somma urgenza disciplinati dal’art.191,
comma 3, del D.Igs. 267/2000.




Art. 30
Modalitadi stipula

. Ladtipulazione dd contratto haluogo per atto pubblico nel seguenti cas:

a) aseguito di pubblico incanto;

b) aseguito di licitazione privata e gppato concorso;

c) quando la legge lo richieda in condderazione dedla particolare natura dd contratto (es.
trasferimento o cogtituzione di diritti regli atitolo oneroso o gratuito).

. Ne redanti cad la dipulazione ha luogo a mezzo di scrittura privata o di scrittura privata
autenticata, se ritenuto opportuno in relazione d contenuto dell’ ato.

. E dtres ammessa la dipulazione de contratti mediante scambio di corrispondenza tra proposta
ed accettazione secondo gli us dd commercio, quando detti contraiti Sano conclus con ditte
commerciai e, comunque, I'importo non da superiore a euro 25.000,00. Per la conclusione di
contratti d' opera professonde € necessaria la predisposizione di un documento contrattuale che
descriva sinteticamente |e reciproche obbligazioni.

. Alla rogazione dd contrato dipulato in forma pubblica, nonché al’autentica delle sottoscrizioni

nelle scritture private, provvede il Segretario generale, sdvo il caso di diversa richiesta specifica

fatta dalla controparte.

Per ragioni di urgenza o di opportunita il Segretario generde puod, in ogni caso, demandare la

rogazione ad un notao.

|| Segretario generae puo procedere al’ autenticazione di ati unilaterdi d' obbligo:

1) qudora dano richiesti dal’Unione dl’interno di un procedimento volto dl’emanazione di un
atto di sua competenza;

2) quaorasano effettudti afavore ddl’ Unione;

3) quaora promanino dalla stessa Unione.

. In caso di vacanza, assenza o impedimento del Segretario generale provvede dla rogazione del
contretti e dle autentiche ddlle scritture private chi legdmente lo sogtituisce.

. Indipendentemente ddla moddita di dipula adottata, la Struttura Affari Generdi svolge [I'ativita
preordinata ala predisposizione e d perfezionamento del contratto e ne curala conservazione.

Art. 31
Legaranzie

. Pu0 essre richieto un deposto cauzionde prowvisorio, ovwwero la codituzione di  una
fidgussone bancaria 0 asscurdiva il cui importo e modaita di prestazione devono essere
indicati nel capitolato d'oneri, nel bando di garao nellaletteradi invito.

. Ai soggetti non aggiudicatari della gara di gppato, la cauzione provvisoria viene svincolata dopo
lagaradi appato da Responsabile della Struttura Ragioneria
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T UTUTTU

o

A gaanzia ddle obbligazioni scaturenti dai  contratti, il Responsabile di Struttura o il
responsabile del procedimento deve richiedere idonea cauzione, se previsto per legge, ovvero,
qualora non sussida tde previsone normativa puo richiederla sulla base di una sua vautazione
discrezionde.

| deposti cauziondi possono essere codituiti ne modi seguenti 0 nel modi - Specificatamente
gabiliti ddle leggi vigenti. In paticolare, S precisa che il deposito pud essere prestato con le
Seguenti moddita:

fidgussone bancaria;

polizza fidg ussoria assicurativa rilasciata da compagnie asscurdtive regolarmente autorizzate,

contanti 0 assegno circolare intestato d Servizio di Tesoreriadell’ Unione,

cauzione rilasciata dagli intermediari finanziari acio autorizzati da Ministero dd Tesoro.

La fidgussone presentata dovra contenere esplicito impegno a versare la somma sessa a
semplice richiesta ddl’Ente e dovra, in ogni caso, escludere la preventiva escussione del debitore

principae.

Qudora il soggetto aggiudicatario non vers la cauzione definitiva nd termine dabilito ddl’Ente,
I’Amminigrazione, senza bisogno di messa mora, dichiara decaduto I'aggiudicatario e procede
ad incamerare la cauzione prowvisoria e a rivdes aull’ aggiudicatario per le eventudi maggiori
spese e per i maggiori danni sostenuti dall’ Ente.

La cauzione definitiva resta vincolaa fino d momento in cui sono esauriti tutti gli obblighi
derivanti dal contratto.

L’ esecutore, prima ddl'ordinativo delle forniture o dele prestazioni di servizio, deve presentare
al’Amminigrazione, quando ci0 Sa dabilito da una previsone normativa o Sa egressamente
previgo nel bando di gara o nela lettera di invito, polizza di asscurazione per responsabilita
cvile verso terzi e per i danni derivanti ddl’ esecuzione ddle forniture €0 prestazioni di servizio
deducibili in contratto, con massmdi adeguati ad vadore ddl’appdto, o dtre coperture
assicurative stabilite per legge.

Art. 32
L e spese contrattuali

. Le spese contrattudi sono, di norma, a carico della controparte; questa € tenuta a versare nelle

case ddl’Ente I'importo in denaro contante relaivo dle spese contratudi, entro il termine
comunicato ddla Struttura Affari Generdi.

. Le spese contrattudi, cadcolate ddla Struttura Affari Generdi, sono quelle rdative a balli, dla

scritturazione, a diritti di segreteria (per il rogito del contratto), ala riproduzione di copie ed
dlegati, dl’'impostadi registro sul contratto e suoi alegati.

Sono esclus ddl’applicazione de diritti di segreteria tutti i contratti redati nella forma dedla

scrittura privata, per i quai non € prevista la partecipazione dd Segretario Generde ndla sua
vete di ufficide rogante.
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Art. 33
Modifiche contrattuali

1. Sono ammesse le modifiche contrattuai concordate per iscritto tra le parti, che non dterino il
contenuto del negozio, se ritenute necessarie per lafunziondita dellafornitura o del servizio.

2. Per savizi o forniture conness, complementari o di completamento S procede dla sipula di un
nuUoVo contratto secondo la vigente normativa

3. L'appdtatore € tenuto, ne cad di aumento o di diminuzione di forniture e servizi ad
assoggettars fino dla concorrenza dd quinto del prezzo di appdto dle stesse condizioni de
contratto.

Art. 34
L’ ordinazione delle forniture e dei servizi
Subappalto - Cessione del contratto

1. L'ordinazione dei servizi e ddle forniture € presupposto indigpensabile perché il soggetto
appatatore possa adempiere dla propria obbligazione in favore ddl’Ente, nel rispetto dele
clausole contrattudli; il relativo atto e di competenza del Responsabile di Struttura preposto.

2. L'gppdtatore € tenuto ad eseguire la fornitura o il servizio in base a quanto dabilito ne contratto
di appalto.

3. |l contratto di appalto non puo essere ceduto da parte dell’ appaltatore.
4. E anmesso il subgppdto in base dle disposzioni di legge vigenti.

5. L'autorizzazione ad subappdto € rilasciata con determinazione del Responsabile di Struttura
competente.

6. Il subappdto non autorizzato e causa di risoluzione del contratto, purché cid Sa espressamente
previsto nel capitolato d'oneri.

Art. 35
Verificadi conformita

1. Il cetificato atestante la conformita della prestazione eseguita dle prescrizioni tecniche e
contrattudi € redatto, previa verifica, nd termine di trenta giorni dal’ esecuzione totde o parzide
dellaforniturao del sarvizio.
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2. 1l Responsgbile della Struttura competente per materia nomina da uno a tre tecnici scelti
ndl’ambito della dotazione organica assegnata. Qudora ci0 non da possbile, dette figure
potranno essere individuate presso il personde assegnato ad dtra Struttura ddl’Unione, previa
autorizzazione del relaiivo Responsabile, o, in via subordinata, a professonisti esterni secondo le
vigenti normative in materia

3.1l verbde di collaudo e la rdazione finde vanno firmai dd/i collaudatore/i e trasmess d
Responsabile di Struttura interessato, il quale approvera il certificato di conformita o, nel caso in
cu dano emerd difetti o irregolarita nell’esecuzione ddla prestazione, adottera i provvedimenti
necessari.

Art. 36
Osservanzadei contratti di lavoro ed altri obblighi

1. Chiunque dipuli un contratto o presti comungue la propria attivita a favore dell’ Unione é tenuto
per tutta la durata della prestazione a osservare nel confronti dei lavoratori, dipendenti o soci,
condizioni normédtive e retributive conformi a contretti collettivi naziondi di lavoro di settore e
agli accordi Sndecdi integretivi vigenti, a rispettare le norme di Scurezza ne luoghi di lavoro
noncheé tutti gli adempimenti di legge previgti nel confronti del lavoratori 0 soci.

2. Il mancato rispetto di tali digposzioni e di obbligo contributivo e asscurativo, formamente
accertato, obbliga I’'Unione a sospendere in tutto o in parte i pagamenti fino dla regolarizzazione
della posizione, senza che cio attribuisca dcun diritto per il ritardato pagamento, fermo restando
lafacoltadi ricorrere agli ulteriori rimedi previgti per legge.

3. Le digposzioni dd presente articolo devono essere esplicitamente riportate nel capitolati 0 nel
bandi di garao nel negozio giuridico.

Art. 37
Risoluzione e rescissione del contratto

1. | documenti coditutivi dell’atto con il quae 9 indaura il procedimento contrattude, di norma,
prevedono i cas di risoluzione e di rescissone dd contratto.

2. L'inadempimento contrattuadle del contraente € vautato e accertato da Responsabile di Struttura
competente al’esecuzione del contratto, affinché promuova, in collaborazione con la Struttura
Affari Generdi, i conseguenti provvedimenti e azioni.

3. La risoluzione dd contratto per inadempimento dell'agppdtatore comporta l'incameramento della

cauizione definitiva a gaanzia de crediti vantai, sdvo il diritto ddl’ Amminidrazione d
risaccimento di ulteriori danni.
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4. L'Ente ha fecolta di risolvere unilaterdmente i contratti di forniture e servizi, con il pagamento
delle prestazioni effettuate dall’ gppdtatore, per comprovati motivi e con determinazione de
Responsabile di Struttura competente.

5. Se il contreente € persona fisca o ditta individude, la morte dd suo titolare determina la
risoluzione del contratto, salvalafacolta per I’ Ente di concedere la continuazione agli eredi.

6. In dtendiva dla risoluzione per colpa del’'gppdtaore, € facolta dell’Ente di asscurare la
prosecuzione dell’gppdto mediante I'esecuzione in danno, sdva restando |'gpplicazione delle
pendita e ddlle sanzioni previgte in ciascun contratto.

7. Al fine di procedere dla risoluzione dd contratto o dla esecuzione in danno per inadempimento
0 negligenza ddl'gppdtatore, verranno adottate le procedure previse dala normativa vigente in
materia

7.1 provwedimenti di risoluzione o di rescissone dd contrato O rescissone con esecuzione in
dano devono essere adottati da Responsabile di Struttura competente per materia, da
comunicars al’ gppdtatore.

Art. 38
Ladefinizione delle controversie

1. | contratti, di norma, non dovranno prevedere clausole compromissorie che prospettino il ricorso
ad abitri per la definizione dele controverse riguardanti I'interpretazione e I'esecuzione dei
contratti.

2. Le controverde nascenti o future che dovessero insorgere in ordine dla esecuzione di ogni
contratto saranno deferite d competente organo gurisdizionde.

Art. 39
Proroghe e rinnovi contrattuali

1. Non é consatito il rinnovo tacito dei contratti. Il rinnovo € consentito se previsto nd contratto
originario ed €& comunque preceduto ddl’accertamento dela permanenza dele ragioni  di
pubblico interesse.

2. Il rinnovo & anmesso eclusvamente a medesmi petti e condizioni del contratto originario e
pud avvenire anche piu di una volta, per un massmo di tre ani complessvi ddla conclusone
del contratto.

3. Se previga ne contratto originario, € anmessa la proroga contrattuale per il tempo Strettamente
necessario ad addivenire a una nuova aggiudicazione.
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DEI SINGOLI CONTRATTI

Art. 40
Alienazione di beni mobili

1. L'dienazione da beni mobili fuori uso, di beni mobili e materidi pignorati, ecc. viene fatta con
il sgema de pubblici incanti; qualora il vaore complessvo de beni mobili da dismettere o
pignorati non sia superiore a euro 40.000 € posshile il ricorso dla trattativa privata negoziata,
owero, sussstendone le ragioni, a tratetiva diretta, rivolgendos a soggetti specidizzati. E
possibile anche la permuta con dtri beni mobili necessari.

2. E' consentitala donazione di beni fuori uso aenti 0 associazioni senza scopo di lucro.

Art. 41
Rapporti immobiliari

1. L’Ente, per I'acquisto e la locazione di beni immobili di proprieta privata, provvede mediante
una ricerca nel mercato immobiliare da fard, previa gppodta ddiberazione a contrattare, tramite
la pubblicita pit idonea di un avviso pubblico, contenente la descrizione delle caratteristiche che
deve avere il bene immobile stesso e I'indicazione dd prezzo massmo che e disposto a
Spendere.

2. L’Unione, con apposita deliberazione a contrattare, pud anche provvedere dl’acquisto e dla
locazione di beni immohbili, tramite trattativa privata diretta, purché tale metodo sia debitamente
motivato e corredato da:

a) gppostastimade prezzo d acquisto o del canone di locazione;

b) rdazione tecnica riportante la descrizione precisa e dettagliata delle necessita operative,
delle esgenze ubicative e dimensondi e ddla tipologia di utilizzo riguardanti I'immobile
stesso;

c) relazione economico-finanziaria pluriennde inerente i codti di gestione.

Art. 42
Sponsorizzazioni

1. L’Unione di Comuni Terre di Cagteli pud ricorrere a forme di sponsorizzazione per dtivita e
manifestazioni culturdi, per lo sviluppo di progetudita innoveive, per I'inndzamento degli
dandard di produzione e di didribuzione dei servizi, per supporto ad attivita informative e
formative qudificate per attivita sportive, turistiche o ad dtre attivita di interesse pubblico.
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. La sponsorizzazione pud avere origine da inizidive ddl’ Amminidtrazione, cui deve essere
assicurataidonea pubblicitd, o dal’iniziativa di soggetti priveti.

. Gli drumenti di dtuazione delle sponsorizzazioni non devono essere in o contrasto  con
prescrizioni di legge o regolamenti.

. L’Unione pud perfezionare accordi di collaborazione con soggetti privati ed associazioni senza
fini di lucro diretti d perseguimento di interess pubblici.

. In ogni caso devono essere definiti | limiti dello Sfruttamento dell’immeagine a fini pubblictari, di
eventudi diritti di esclusva, di eventudi benefits di moddita di utilizzazione dd marchio, di
presenza del logo dello sponsor sul materide di propaganda.

. L’intendimento di ricorrere a forme di sponsorizzazione deve essere formalizzato con agpposito
ato di Giunta, mentre il relativo negozio é perfezionato mediante scrittura privata sottoscritta ddl
Responsabile di Struttura interessato.

. In rdlazione a paticolai manifestazioni culturdi I’ Amminidrazione pud assumere anche la veste
di sponsor. L'utilizzo del contretti di sponsorizzazione puod essere, dtres, esteso dle reazioni
con partner pubblici.

. L’Unione pud ricorrere, per il reperimento di proposte di sponsorizzazione per I'acquisizione di
beni o0 prestazioni di savizi, dla pubblicazione di awis pubblic fondati su criteri sdettivi che
abbiano sogtanzidmente a oggetto la rilevanza economica e la qudita dele tecniche di
excuzione del prodotti 0 prestazioni proposti, nonché I'ativita di veicolazione pubblicitaria del
marchio o del logo richiedti.

. Le digposzioni sopra riportate possono trovare applicazione anche nd caso di ricorso ad Altri
strumenti pattizi, quali accordi di collaborazione e convenzion.

Art. 43
Servizi socio-assistenziali ed educativi

Nelle gare rddive a savizi socio assgenzidi ed educativi I’ Amministrazione pud fissare oltre
a requisti generdi di partecipazione previsi ddla normativa e da presente regolamento,
ulteriori condizioni per I'accesso con riferimento dla disponibilita di personde con specifici
titoli d sudio eo qudifiche professondi, a precedenti esperienze compiute nel settore, svolte
in modo adeguato, dl'iscrizione nel registri  previsi per legge, a paticolari  strutture
organizzative ddl’impresa.

Per garattire la continuita di particolari servizi, i capitolati e i conseguenti contratti  potranno

prevedere il subentro gradude del nuovo aggiudicatario con conseguente regolamentazione
economicadellafaseinizide e conclusivadd rapporto contrattuae.
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Art. 44
Convenzioni con Cooperative sociali - Associazioni di volontariato -
Associazioni sportive

. L’Amminidrazione pud dfidare servizi, mediante tratativa privatla negozita di  importo
inferiore dla soglia comunitaria, a cooperative socidi, findizzate dl’inserimento lavorativo di
persone svantaggiate, iscritte in apposito abo previsto ddlalegge.

. L’Amminidrazione puo, dtres, dipulare convenzioni con associazioni iscritte in apposto abo
regionde che dimostrino cepacita operativa adeguata per la redizzazione di specifiche attivita,
nonché per la gestione 0 cogestione di progetti 0 programmi, e che sano in grado di cooperare
con I"Unione, attraverso il concorso attivo al’ esercizio delle sue funzioni.

. Le convenzioni con le associazioni per le findita previge dad presente articolo possono
prevedere anche la concessione degli spazi necessri dla redizzazione dele ativita di cui
trattes.

. L’Amminidrazione pud dipulare convenzioni con le organizzazioni di volontariato iscritte da
dmeno s8 mes in appodto Regisro regionde per la gedione di dtivita di interesse pubblico.
Par la sodta del’organizzazione |’ Amminidtrazione 9 dtiene a  criteri fissati ddla normativa
regionde.

. Dd programma delle ativita e de progetti per i qudi 9 intende ipulare le convenzioni
previge a commi 2 e 4 deve essre data idonea pubblicita per garantire la massma
partecipazione del Soggetti interessati.

. Le convenzioni di cui tratas devono essere dipulate nd rispetto di quanto previsto ddla
legidazione datde e regionade in materia

. Ne i cad previgi da commi 2 e 4 dd presente articolo, il Responsabile di Struttura competente

per materia, con propria determinazione, provvede:

» adéfinire condizioni e modditadi partecipazione;

» a nominare gpposta Commissone composta fino a 5 membri, che esamina la
documentazione contenuta ndll'offerta;

» dl’aggiudicazione.




SPESE IN ECONOMIA

Art. 45
Forniture e Servizi di modesta entita

Possono essere eseguite in economia mediante affidamento ad artigiani, ditte o imprese esterne
di fiduciaddl’ Unione di Comuni Terre di Cagtelli, le seguenti spese:

acquisti di generi di cancdleria, cata, Stampati, regidri, materide per disegno e fotogrefie,
dampadi tabulati, circolari, regolamenti e smili;

acquido, manutenzione, riparazione, asscurazione, noleggio e leasing di autoveicoli ed dtri
veicoli, nonché acquigto di carburante, lubrificante, di pezz di ricambio ed accessori;

acquisto di atrezzature e utensli occorrenti dle attivita prestaziondi gestite in economig;

acquisto e manutenzione di atrezzature antincendio, mezzi di soccorso o dtre dtrezzature per |l
savizio ddlaprotezione e per gli adempimenti correlati dl'applicazione ddl D.Lgs. 626/94;

abbonamenti a rivise, periodic e dmili, acquisi di libri e pubblicazioni periodiche e rdaive
gpese di rilegatura;

spese podtdi, telegrafiche e telefoniche;

urgenti pretazioni di pulizia, disnfezione, disnfestazione e derattizzazione de locdl;

acquido materide igienico-sanitario, articoli ed accessori di pulizia e materide a perdere,
prodotti farmaceutici;

tragporti, spedizioni, facchinagg;

acquiso, manutenzione, riparazione e leasng di mobili, aredi, atrezzaiure, Srumenti
scientifici, didattici e di sperimentazione, macchine dufficio, componenti hardware, antifurto;

locazione di immobili a breve termine e noleggio di mobili e atrezzature in occasone di
espletamento di cord, concord ed esami quando non da posshile utilizzare 0 non dano
aufficienti le normdi atrezzature;

organizzezione e dlestimento di mosre, egposzioni, conferenze, convegni e seminari ed dtre
manifedazioni culturdi e sdentifiche naziondi ed internaziondi, fitto locai occorrenti, sampa
di inviti e degli atti, assicurazione di materiale scientifico e didattico, ecc;

m) acquisto di generi vari ed omaggi in occasione di manifestazioni, cerimonie e convegni;

n)
0)

P)

Q)

spese di rappresentanza e di ospitaita;

piccoli impianti e piccole spese di illuminazione, riscddamento, forza motrice, acqua e telefono,
acquidto fax;

divulgazione di bandi di concorso e di pubbliche gare a mezzo sampa o di dtre fonti di
informazione ove ritenuto necessario ed dtre inserzioni;

servizi di traduzione, di deregidrazione, di dattilografia, di correzione bozze, esecuzione di
dissgni e fotografie, lavori di stampa, tipografia, litografia qualora ragioni di urgenza lo
richiedano;

pretazioni e forniture afferenti I'esecuzione di riproduzioni di copie diografiche, digitdi, a
colori, plottaggi, per produzioni fotografiche e materide fotografico;

svizi e forniture occorrenti per il normae funzionamento degli uffic che per loro natura non
possano essere acquidti con le normdi procedure di gara.

Ciascun Responsgbile di Struttura, tenendo conto degli obiettivi e ddle risorse annuamente
assegnate con il PEG, non pud superare il limite di importo di 50.000 euro in relazione ad ogni
gngola tipologia di spesa individuata Ai fini de cdcolo ddl’importo indicato vanno comprese
tutte le forniture di beni e le prestazioni di servizio che nd corso del’anno solare (1° gennaio -
31 dicembre) vengono affidati allo stesso soggetto.
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. Il ricorso d ssema di spese in economia € dtresi consentito, anche oltre I’ambito oggettivo di

cui d commalene limiti di importo di cui d comma 2, ndle seguenti ipotes:

a) scioglimento di un precedente rapporto contrattuale;

b) completamento non previto da contratti in corso, qualora non sSa posshbile imporne
I’ esecuzione;

c) nela misura drettamente necessaria, nd caso di contratti scaduti, nelle more di svolgimento
delle ordinarie procedure di sceltadel contraente.

. L'esecuzione ddle spese deve essere preceduta ddl'acquisizione di dmeno tre preventivi. E

consentita l'acquisizione di un solo preventivo nel seguenti casi:

a) quando I'importo della spesa non superi euro 5.000 I.V.A. eclusa, fermo restando il divieto
d frazionare artatamente la spesa d fine di agevolare |'gpplicazione ddla presente
disposizione;

b) quando I'urgenza o la gpecidita ddla fornitura o dela prestazione di  servizo,
adeguatamente motivata, renda necessario il ricorso a persona o aimpresa determinata.

E anmessa deoga dl'indicazione rddiva d numero minimo di soggetti a cui richiedere

offerta quaora non dano presenti sul mercato di riferimento imprese nd  numero  Minimo

fissato.

. Larichiestadi preventivo/offerta deve prevedere:

- I'oggetto delle prestazioni;

- leeventudi garanzie

- lecaraterigtiche tecniche;

- laquditaelemodditadi esecuzione;

- i prezz;

- lemodditadi pagamento;

- I'obbligo ddl'assuntore di asoggettars dle condizioni e pendita previge e di uniformars
dle norme legidative e regolamentari vigenti;

- il diritto ddl’Unione di provvedere dl’esecuzione a rischio e pericolo ddl’assuntore e di
rescindere |’ obbligazione mediante semplice denuncia nel caso in cui lo $esso venga meno
a patti gabiliti.

. All'aggiudicazione 9 procedera mediante determinazione de  Responssbile di - Struttura
interessato  utilizzando | seguenti  criteri:  prezzo  piu baso, maggior ribasso, offerta
economicamente piu vantaggiosa. Ove la scdta non cada sui primi due criteri, la stessa deve
essere adeguatamente motivata.

. Allorché durante I'esecuzione delle forniture di beni o ddle pretazioni di servizio S riconosca
inaufficiente la somma preventivala o § condati I'esgenza di ulteriori o divers savizi o
forniture, il Responsabile di Struttura provvedera ad adottare | necessari dti e provvedimenti di
natura gestionde. In nessn caso la gpesa complessiva dell’intervento potra superare i limiti di
spesadi cui d comma2 del presente articolo.
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DISPOSI ZIONI FINALI

ART. 46
Disposizioni finali

1. E dbrogato il Regolamento dei Contratti, approveto con deliberazione consliare n. 5 de
09.01.2003.

2. E aorogato il Regolamento recante norme per i lavori, le provwide ed i sarvizi da eseguirs in
economia, con procedura semplificata, non codtituenti gppalto, approvato con ddiberazione
congliare n. 26 del 29.12.2001.




